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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL TRD

ACTUALIZACION: | FEBRERO DE 2024

ENTIDAD PRODUCTORA

| EMCORINTO

OFICINA PRODUCTORA Area Técnica UNIDAD PRODUCTORA | Gestion Sistema de Aseo CODIGO DE 143
Operativa DEPENDENCIA
Retencion Disposicién Final
CODIGO | SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo de | Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion Central cT E M/D

3 CERTIFICACIONES

34 Certificacion de Viabilidad y Disponibilidad 1 2 X La subserie se debe eliminar dado que la informacion contenida
Inmediata del Servicio de Aseo hace parte de las licencias urbanisticas. Estas certificaciones

establecen las condiciones técnicas para la recoleccion del
servicio de aseo del municipio, no tiene valores secundarios
para la investigacion. .

11 DERECHOS DE PETICION Serie documental con valor juridico, legal, administrativo, el
*Solicitud 2 8 X X tiempo de retencién en el archivo central contara a partir del
*Respuesta vencimiento del plazo para respuesta en cumplimiento de las

disposiciones legales, terminado este tiempo, se seleccionara
un porcentaje de los derechos de peticion que expresen quejas,
reclamos o denuncias sobre la prestacion del servicio por parte
de la entidad, una oficina o un funcionario. En concordancia con
la Ley 1437 de 2011 art. 13 a 33, Ley 1755 de 2015

14 INFORMES La subserie documental se puede eliminar por no tener ningln

14.7 Informes de Ejecucion Actividades 2 2 X valor histdrico, segin Resolucion 754 de 2014 y normas
PGIRS gubernamentales.

*Planilla residuos sélidos aprovechables
*Planillas de equipos
*Transporte de residuos aprovechables y
no aprovechables *Planilla de control diario
de vehiculo recolector
*Planilla servicios ejecutados
*Planilla mantenimiento de equipo
CONVENCIONES:
CT: Conservacion Total Firma Responsable: Firma jefe de Archivo

E: Eliminacién
M: microfilmacién
D: Digitalizacion
S: seleccion
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20 PLANES Subserie documental de valor administrativo y técnico, registra
20.3 Planes de Accidn Institucional 2 3 X X informacién de los planes que estructura, planea y ejecutara
*Planes de acci6n institucional la empresa en desarrollo de su mision, vision y objetivos.
* Informe mensual del plan institucional Cumplido su tiempo de retencién en archivo de Gestién se
transfiere al archivo Central. Su Conservacion es Total
20.9 Plan de Emergencia y Contingencia del 2 8 X X Subserie documental de valor administrativo cumplido el
servicio de aseo tiempo de retencién en el archivo de gestion se transfiere al
archivo central donde, se digitaliza para una mejor
conservacion, adquiere valor secundario sirve para la
investigacion.
22 PROGRAMAS Subserie documental de valor administrativo cumplido el
tiempo de retencion en el archivo de gestion se transfiere al
22.7 Programa para la Prestacion del Servicio 2 8 X X archivo central donde, se digitaliza para una mejor
Publico de Aseo conservacion, adquiere valor secundario sirve para la
investigacion. Su conservacion es total.

CONVENCIONES:
CT: Conservacion Total
E: Eliminacién

M: microfilmacién

D: Digitalizacion

S: seleccion

Firma Responsable:

Firma jefe de Archivo




